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RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA CONTABILIDADE

Relac¢ao de documentos que as empresas deverdo entregar
- / K3 .
gl’ mensalmente para o setor da Contabilidade, sem os quais,

~ os encerramentos de balancos ficario comprometidos.

Duplicatas pagas, com a devida autenticacdo ou com o comprovante do débito bancario anexado;
Todas as despesas pagas;

Recebimentos de clientes;

Extratos mensais de desconto de duplicatas, caucionadas, e outras;
Extratos mensais da conta corrente movimento;

Extratos mensais das aplicagdes financeiras;

Extratos mensais de todos os empréstimos

Extratos mensais de todos os financiamentos;

Extratos mensais de todas as operadoras de cartdo de crédito e débito;
Contratos de empréstimos;

Contratos de financiamentos;

Apolices de seguros e seus devidos pagamentos;

Francesinhas de duplicatas simples, caucionadas ou descontadas;

Contratos das importacdes e das exportagdes e todas as despesas relativas ao processo;
Notas fiscais de compra e venda de imobilizado, ou D.U.T., para os veiculos;

Relagdo de controle dos cheques emitidos, relacionando o que foi pago com o referido cheque;
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Se a empresa vier de outro escritorio, precisa providenciar junto ao antigo contador os livros diario,
razdo, balanco encerrado e a relagdo de imobilizado. Os livros precisam estar encadernados e
devidamente assinados e registrados na junta comercial, e os balangos deverdo conter a assinatura do
contador responsavel.




Pagina 2 _
FORMAS DE PAGAMENTO DOS TRIBUTOS ESTADUAIS

Além da possibilidade de pagar em dinheiro quando do recolhimento nos caixas, postos bancarios e
correspondentes bancdrios das instituigdes financeiras credenciadas, o contribuinte também podera autorizar o
débito em sua conta corrente quando utilizar os servigos de internet banking, caixas eletronicos e telefone
oferecidos pelos bancos.

O recolhimento de receitas estaduais com a apresentacao de cheques ficara a critério e responsabilidade das
instituicdes financeiras credenciadas.

Excepcionalmente, 0 BANRISUL estd autorizado a receber pagamentos de ICMS e IPVA mediante a
apresentacdo de cheque do proprio contribuinte e no valor exato do documento de arrecadagdo. Nesses casos, 0
pagamento ficard pendente de processamento até a liquidagdo do cheque apresentado pelo contribuinte.

GOVERNO REAJUSTA SALARIO MINIMO PARA RS 678,00 A PARTIR DE JANEIRO

O valor do salario minimo sera R$ 678,00 a partir do dia 1° de janeiro de 2013. O anuncio foi feito dia 24 de
dezembro de 2012 e o decreto foi publicado no Didrio Oficial da Unido na quarta-feira (26/12). Atualmente, o
salario minimo é R$ 622,00.

De acordo com a ministra-chefe da Casa Civil, Gleisi Hoffmann, que fez o antincio a pedido da presidente Dilma
Rousseff, o reajuste de cerca de 9% considerou “a variagio real do crescimento” e o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC).

“Ela [Dilma] fez questdo de que isso ocorresse hoje, na véspera do Natal”, disse a ministra. A proposta da Lei
Orcamentaria de 2013 previa o minimo em R$ 674,96 a partir de janeiro.

Além do reajuste do salario minimo, o governo anunciou hoje a isen¢do de imposto de renda sobre a participagao
nos lucros e resultados de até R$ 6 mil e escalonamento de aliquotas para beneficios acima desse valor.

PAGAMENTOS DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES VIA INTERNET / :

@
Ao realizar pagamentos de impostos e contribuigdes, ¢ Cobranga pelo 6rgio emissor; (/

via internet, digitar corretamente todos os dados cons- Am

tantes nas guias que lhes sio enviadas pela Visio, de ~ ® Nao liberagdo Certidao Negativa;

forma que correspondam exatamente com os campos

visualizados na tela o banco que estdo sendo pagas.
O preenchimento incorreto acarretara varios

transtornos, tais como:

¢ Custo dos servigos para regularizagdo junto as
reparti¢cdes publicas.

. PERIOO0 DE APURACAD Fato Gerador
MINISTERIO DA FAZENDA 02
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL 03 vvemo oo ces cuenes Do Contribuinte
Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais 04 cosoonmssema
DARF 05 NIMERD DE REFERENCIA
01 BACREVESERE R 06 DATA OE VENCMENTO
Q7 vAwomo0 PRecIAL Valor a ser recolhido -
08 vaomoameTa Quando devida
09 VALOR DOS JUROS E/OU ENCARGOS DL - 102549
. uando devidos
ATENGAO “
E vedado o recolimento de tributos e contribuicGes 10 vaonTora Soma dos campos 7a 9 -
administrativas pela Secretaria da Receita Federal cujo valor

inferior a RS 10,00. Ocorrendo tal situacdo, adicione esse valor | 4 4 ACTENTICACAD BanCARA (Someme nas 188 20 vias)
ao tributo/contribuicdo de mesmo codigo de periodos
subseqlentes, até que o total seja igual ou superior a RS 10,00.

Do banco
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CONTRIBUINTE PODE ABATER DOACOES DO IMPOSTO DE RENDA 2013

O contribuinte que quiser aproveitar o "espirito natalino" e fazer uma doagdo ainda podera abater o valor
do Imposto de renda 2013. Lembramos que a Secretaria da Receita Federal permite o abatimento de doagdes
no Imposto de Renda, desde que o contribuinte opte pelo modelo completo de declaragao.

Cuidado! Nem todas as doagdes podem ser deduzidas.

Podem ser abatidas somente aquelas em favor das instituigdes criadas pelos conselhos municipais (criancas e
adolescentes, além de idosos). As entidades tém de ser cadastradas como de Utilidade Publica. Tem outras
doagdes, como a do audiovisual (cinema nacional).

As regras também impdem limite para o abatimento, de 6% do imposto devido para todas as doag¢des. Mais do
que isso, ndo pode deduzir.

As doagdes podem ser abatidas do IR mesmo quando o contribuinte tem imposto a receber (restituicdes do IR).

Caso o contribuinte tenha imposto a restituir, a doag@o ird aumentar o valor do imposto a restituir.

Ao fazer a doagdo, o contribuinte devera solicitar um comprovante da entidade beneficiaria.

Doacoes

Pelas regras, as pessoas podem optar pela deducdo na declaracdo de Ajuste Anual das doagdes, em espécie, aos
fundos controlados pelos Conselhos Nacional, Distrital, estaduais e municipais dos Direitos da Crianga e do
Adolescente devidamente comprovadas neste ano. Entretanto, neste caso, as dedugdes sao limitadas a 3% do
imposto devido.

Segundo o Estatuto do Idoso, os contribuintes também podem optar pelo abatimento no IR das doagdes, em
espécie, aos fundos controlados pelos Conselhos Nacional, Distrital, estaduais e municipais do Idoso devidamente
comprovadas, efetuadas no curso do ano-calendario de 2012.

Também podem ser deduzidas doagdes, ou patrocinios, relativas a lei de Incentivo a Cultura, a titulo de doagdes
ou patrocinios, tanto mediante contribuigdes ao Fundo Nacional de Cultura (FNC) como em apoio direto, desde
que enquadrados nos objetivos do Programa Nacional de Apoio a Cultura, a programas, projetos e agdes culturais,
além de doagdes para o incentivo a atividade audiovisual, ou para incentivo ao desporto (doagdes ou patrocinios
no apoio direto a projetos desportivos e paradesportivos previamente aprovados pelo Ministério do Esporte).
Recomendacdes para o IR 2013

Algumas dicas para o contribuinte realizar sua declara¢do do IR 2013, cujo prazo devera comegar em margo € se
estender até o fim de abril, como de costume.

Nao deixe para a ultima hora: organize a papelada mensalmente (crie uma pasta para documentos do IR);
coloque nessa pasta todos os recibos e comprovantes de despesas dedutiveis, contratos de compra e de venda de
imoveis ou de Bens mdveis (automdveis, motos, etc.) e outros documentos.

Ressaltamos que o contribuinte deve pedir todos os informes de rendimentos financeiros (bancos) e informes de
rendimentos das fontes pagadoras, além de exigir todos os recibos ou Notas Fiscais de despesas dedutiveis do IR
(hospitais, médicos, clinicas, dentistas, fonoaudidlogo, psicologo, etc).

Antes de fazer a declaragdo, o contribuinte deve verificar se foram informadas todas as rendas do titular e dos
dependentes (salarios, aposentadoria, pro-labore, aluguéis, renda de previdéncia privada, bolsa dos dependentes,
pensdo alimenticia — se for o caso). Neste e nos ultimos anos, a omissdo de renda ¢ o principal fator que tem
levado contribuintes para a malha fina do Ledo.

Preste aten¢do no momento do preenchimento da declaragdo, para ndo errar na digitagdo (para evitar malha fina);
procure conferir os dados digitados com bastante atengdo, e também deve analisar com calma o documento, pois o
aumento patrimonial ndo pode ser maior que a renda ou recursos.
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Agenda das Principais Obrigacoes
JANEIRO/2013

DIAS

COMPROMISSOS

02/01

Envio das notas fiscais, documentos de caixa e recibos de auténomos , impostos e contribuicoes pagos
pela sua empresa para encerramento do més de dezembro/2012

07/01

SALARIOS - DEZEMBRO
GFIP - DEZEMBRO

09/01

ICMS - SUBSTITUICAO TRIBUTARIA (Demais produtos) - DEZEMBRO

11/01

Envio das notas fiscais, dos documentos de caixa , de bancos, impostos e contribui¢des pagos pela sua
empresa referente o periodo de 01 a 10/01/2013

14/01

ICMS - COMERCIO - DEZEMBRO

15/01

GPS - CONTRIBUINTE INDIVIDUAL
ISSQN - DEZEMBRO

18/01

GPS - DEZEMBRO

Envio dos dados para encerramento da folha de pagamento: registro de empregados, alteracoes de
salario, faltas e demais descontos, recibos de autonomos e notas fiscais cooperativas, referente
janeiro/2013

21/01

ICMS - PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTES - DEZEMBRO

ICMS - INDUSTRIA - DEZEMBRO

IMPOSTO SIMPLES NACIONAL - DEZEMBRO

ICMS - DIFERENCIAL DE ALIQUOTA - SIMPLES NACIONAL - NOVEMBRO

Envio das notas fiscais, dos documentos de caixa , de bancos, impostos e contribuicoes pagos pela sua
empresa referente o periodo de 11 a 20/01/2013

23/01

ICMS - ULTIMOS SETORES INCLUIDOS NA SUBST. TRIBUTARIA - NOVEMBRO

25/01

IPI - INDUSTRIA - MODALIDADE GERAL - DEZEMBRO
COFINS - DEZEMBRO
PIS - DEZEMBRO

31/01

CONTRIBUICAO SOCIAL - DEZEMBRO - ESTIMATIVA

IRPJ - DEZEMBRO - ESTIMATIVA

CONTRIBUICAO SOCIAL - LUCRO PRESUMIDO - 4° TRIMESTRE/2012
IRPJ - LUCRO PRESUMIDO - 4° TRIMESTRE/2012

01/02

Envio das notas fiscais, dos documentos de caixa , de bancos, impostos e contribuicoes pagos pela sua
empresa referente o periodo de 21 a 31/01/2013

Mantenha-se conectado com a Visao:

www.visaocont.com.br




